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Nacionalni inštitut za javno zdravje v skladu s 25. členom Zakona o delovnih razmerjih in določili Pravilnika o prijavi in 
objavi prostega delovnega mesta ali vrste dela, postopku posredovanja zaposlitve ter vsebini in načinu sporočanja 
podatkov Zavodu Republike Slovenije za zaposlovanje objavlja naslednje prosto delovno mesto: 

 
»VIŠJI STROKOVNI SODELAVEC V SPLOŠNIH SLUŽBAH VI - M/Ž- 054/2026« 

 
Nacionalni inštitut za javno zdravje, Območna enota Ljubljana, Enota za nenalezljive bolezni, razpisuje 1 prosto delovno 
mesto v Ljubljani. 
 
Vaše delo bo obsegalo:  
 
- organiziranje in izvedba nalog s področja delovanja NIJZ; 
- sodelovanje pri pripravi programov in načrtov ter poročil; 
- zbiranje in urejanje gradiva;  
- priprava osnutkov in predlogov načrtov in poročil s področja delovanja NIJZ; 
- izvajanje administrativnih opravil;  
- vodenje in usklajevanje evidenc s področja delovanja NIJZ; 
- izvedba nalog v skladu s splošnimi akti NIJZ; 
- opravljanje drugih del v skladu s strokovnimi in poslovnimi interesi NIJZ po nalogu vodje. 
 
Zahtevani pogoji: 
Zahtevana pokl./strok.izobrazba: višješolska (prejšnja), višja strokovna izobrazba; 
Zahtevana rač. znanja: urejevalniki besedil, delo s preglednicami; računalniško oblikovanje, delo z bazami podatkov; 
osnovno; 
Zahtevane delovne izkušnje: /. 
 
 
Nudimo: 
Nudimo zanimivo in raznoliko delo z možnostjo strokovnega razvoja in dobre delovne pogoje. Delovno razmerje se sklepa 
za nedoločen čas, s poskusnim delom treh mesecev. Delo se bo opravljalo na Območni enoti Ljubljana. Vaše delo bo 
obsegalo: zbiranje, kontrola in vnos podatkov o izvajacih zobozdravstva, priprava statističnih poročil iz področja 
zobozdravstva. Sodelovanje z organizacijami in posamezniki v presejalnem programu Svit, promocija zdravega načina 
življenja, organizacija Svitovih dogodkov v različnih lokalnih okoljih. Administrativna podpora zastopnikom pacientov 
pravic. Gre za tehnično-administrativno podporo delu območne enote Ljubljana. Pričakujemo sposobnost za timsko delo, 

samostojnost, samoiniciativnost ter pozitivno naravnanost. Osnovna bruto plača znaša 1.561,02 EUR. 
 
Če izpolnjujete razpisne pogoje in smo vzbudili vaš interes, se lahko do vključno 18. 6. 2026 prijavite prek spletnega 
obrazca (gumb "Prijavi se" ob razpisu). Priložite lahko največ dve datoteki v formatu PDF. Če imate več dokumentov (npr. 
življenjepis, dokazila o izobrazbi, strokovnem izpitu in licenco) jih predhodno združite v eno datoteko (PDF).  
 
V prijavi navedite tudi vaše kontaktne podatke, na katerih ste dosegljivi. 
 
Za dodatne informacije smo vam na voljo na e-naslovu: kadrovska.sluzba@nijz.si.   
 
Možnost prijave do 18. 6. 2026.  
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