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Nacionalni institut SEKTOR ZA SPLOSNE ZADEVE
Zd iavno zdravie Kadrovska sluzba
Trubarjeva cesta 2

Nacionalni institut za javno zdravje v skladu s 25. ¢lenom Zakona o delovnih razmerjih in dolocili Pravilnika o prijavi in
objavi prostega delovnega mesta ali vrste dela, postopku posredovanja zaposlitve ter vsebini in nacinu sporocanja
podatkov Zavodu Republike Slovenije za zaposlovanje objavlja naslednje prosto delovno mesto:

ZDRAVSTVENI ANALITIK I - m/Z
Nacionalni institut za javno zdravje, Sektor ekonomike-Sluzba za nabavo (SN) razpisuje 1 prosto delovno mesto v Ljubljani.

Vase delo bo obsegalo:
- izvajanje nalog in programov s podrocja delovanja NIJZ;
- priprava in obdelava podatkov s podrocja delovanja NIJZ;
- sodelovanje pri raziskovalnem in pedagoskem delu;
- sodelovanje z drugimi strokovnjaki NIJZ in zunanjimi sodelavci;
- samostojnost pri delu;
- ravnanje po veljavnih navodilih za delo in drugih notranjih aktih NIJZ;
- izvedba nalog v skladu s splosnimi akti N1JZ;
- opravljanje drugih del v skladu s strokovnimi in poslovnimi interesi NIJZ po nalogu vodje.

Zahtevani pogoji:
- zahtevana pokl./strok.izobrazba: visokoSolska izobrazba (1. bolonjska stopnja); visoko3olska strokovna
(prejSnja);
- zahtevane delovne izkusnije: 2 leti;
- zahtevana ra. znanja: urejevalniki besedil; delo s preglednicami; racunalnisko oblikovanje; delo z bazami
podatkov — osnovno.

Zazeleno:

- zazelena pokl./strok.izobrazba: visoko3olska izobrazba (1. bolonjska stopnja); visoko$olska strokovna (prejsnja)
s podrocja prava, ekonomije, managementa, uprave, organizacije dela oz. enake stopnje izobrazbe drugih smeri,
ki vklju€ujejo potrebna znanja in kompetence;

- zazelene delovne izkusnje: zaZelene so izkusnje s podrocja javnega sektorja, predvsem s podrocja zdravstva ter
podrocja nabave in trga, spremljave in skrbnistva pogodb, skladis¢nega poslovanja in javnih narocil;

- zaZeleno naprednejSe znanje racunalniskih programov Word in Excel in Power Point;

- aktivno znanje angleskega jezika;

- zaZelene lastnosti kandidatov: dobre organizacijske in komunikacijske vescine, samostojnost pri delu,
natanc¢nost, zanesljivost, odgovornost, pozitivha naravnanost in sposobnost delovanja v timu z Zeljo po novih
znanjih in izkudnjah.

Nudimo:
Delovno razmerje se sklepa za nedolocen ¢as, s trimesec¢nim poskusnim delom. Delo se bo opravljalo v Ljubljani v Sektorju
ekonomike-Sluzbi za nabavo (SN). Osnovna mesecna bruto placa znasa 1.804,80 EUR.

Glavne naloge bodo obsegale: Spremljanje nabavnih procesov in izvedbe nabav, priprava finan¢nih in vsebinskih analiz s
podrocja nabave in analize trga ter ponudnikov, priprava cenikov in ponudb za trg, skrbnistvo finan¢nih zavarovanj in
sodelovanje pri izvedbi evidenc¢nih postopkov v okviru javnih narocil, skladno s pravili in podro¢no zakonodajo.

Delo zajema tudi pomoc pri uvajanju izboljSav internih procesov na podrocju nabave, pri pripravi in spremljavi pogodb iz
delovnega podrocja sluzbe za nabavo.

Ce izpolnjujete razpisne pogoje in smo vzbudili vas interes, nam do vkljuéno 10. 7. 2024 posljite prijavo z Zivljenjepisom in
potrdilom o dosezeni izobrazbi in izkusnjah. (s pripisom: »ZA RAZPIS ZDR. ANALITIK | — SN«) na e-posto:
kadrovska.sluzba@nijz.si.

Za dodatne informacije smo vam na voljo na e-naslovu: kadrovska.sluzba@nijz.si.
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V prijavi navedite tudi vase kontaktne podatke, na katerih ste dosegljivi.

MozZnost prijave do 10. 7. 2024.
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