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Uvod

Dokument je namenjen uporabnikom spletne aplikacije TDI
(https://tdi.nijz.si/) in sluzi kot pomoc ter vodilo pri uporabi same
aplikacije. Vsebino dokumenta sestavljajo zacetna navodila za pripravo
okolja, sledijo navodila za prijavo v aplikacijo ter menjavo gesel. Preostali
del dokumenta zajema predstavitev posameznih funkcionalnosti ter
navodila za ravnanje z njimi. Za ¢imbolj jasno predstavo je vecina
postopkov in funkcionalnosti opremljenih z zaslonsko sliko iz same
aplikacije.



Sistemske zahteve

Za delovanje aplikacije TDI potrebujete racunalnik z dostopom do
interneta ter spletni brskalnik Mozilla Firefox (priporoca se najnovejsa
verzija).

OPOZORILO: Zaradi tehni¢nih zadrzkov aplikacija trenutno ne deluje na
ostalih spletnih brskalnikih oz. brezhibno delovanje ni zagotovljeno in
podprto.

Namestitev brskalnika (Mozilla Firefox)

Iz spletne strani https://www.mozilla.org/sl/firefox/new/ prenesite zadnjo
verzijo splethega brskalnika in ga namestite.

@ Firefox

|zberite neodvisnost.
Izberite Firefox.

Brezplacen
prenos

Slika 1: S klikom na gumb (brezplacen prenos) prenesete brskalnik.

mozillav

PoZenite preneSeno datoteko in sledite »Carovniku za namestitev«.

Organize v Burn New folder

Date modified Type Size

W Favorites Name
Bl Desktop (L) Firefox Setup Stub 33.1.1.exe 112.2014 10:47 Application 239 KB

& Downloads
2| Recent Places

4 Libraries
‘Zl Documents
d" Music

Slika 2: Z dvojnim klikom na datoteko poZenete namestitveni program


https://www.mozilla.org/sl/firefox/new/

Nastavitev posrednika (proxy)

Posrednika (proxy) je potrebno nastaviti pri vseh tistih institucijah, ki se
lokacijsko nahajajo znotraj Halcoma oz. Znet-a. V nasprotnem primeru te
nastavitve niso potrebne.

Postopek nastavitve je naslednji:

e V brskalniku izberete Orodja -> Moznosti

Datoteka Urejanje Pogled  Zgodovina Zaznamki

' B Google Prenosi  Ctrl+J

Dodatki Cirl+Shift+A

(‘ & https://www.google.si/7gws_rd=cr8ei= Qf6f Usklajevanie ..

@ Najbolj obiskano Prvi koraki ﬂ Suggested Sit: Spletni razvoj 4
Podatki o strani

Slika 3: Nastavitev moZnosti brskalnika

e V zavihku »Omrezje« izberete »Nastavitve«

e

Moznosti = ‘
d & =

| w8 Q =

Splosno  Zavihki  Vsebina Programi  Zasebnost Varnost Usklajevanje = Napredno

‘&,',;\

Sploinol Podatkovne moznosti | Omregje | Posodobitve] Digitalna potrdila}

Povezava

Dolocite, kako naj se Firefox poveie na internet. Nastavitve )
f Vsebina v predpomnilniku

Predpomnilnik vsebine trenutno zaseda 348 MB prostora na disku Pocisti zdaj

[] Prezri samodejno upravljanje predpomnilnika

Omeji velikost predpomnilnika na 3505 MB

i 0@

l Vsebina in uporabniski podatki za delo brez povezave
Programski predpomnilnik trenutno zaseda 0 bajtov prostora na disku Pocisti zdaj
Opozori me, ko Zeli spletna stran shraniti podatke za delo brez heaeic

povezave

Naslednje spletne strani lahko shranjujejo podatke za delo brez povezave:

QOdstrani ...

[ veedu | [ Preklici ] [ Pomog ]

Slika 4: Nastavitev povezave



e Prilagodite nastavitve posrednika kot prikazuje spodnja slika in
potrdite spremembe s klikom na gumb »V redu«

Nastavitve posrednika

| Brez posrednika
(7) Samodejno zaznaj nastavitve posrednika za to mrezo
() Uporabi sistemske nastavitve posrednika

@ Rocna nastavitev posrednika

e

Posrednik HTTP:  proxy.gov.si Vrata: 80+
Uporabi istega posrednika za vse protokole |

Posrednik SSL: | proxy.gov.si Vrata: 801

Posrednik ETP: | proxy.gov.si Vrata: Sd

Gostitelj SOCKS: | proxy.gov.si Vrata: 801

SOCKSv4 @ SOCKSv5 [] Oddaljen DNS

Ni posrednika za: |

f‘.nijz.si

Primer: .mozilla.org, .net.nz

(7) URL samodejne nastavitve posrednika:

Ponovno nalozi

["] Brez overjanja, ¢e je geslo shranjeno () |

| Vredu | [ Prekici ][ Pomoé

= @
Slika 5: Nastavitev posrednika (proxy)




Delo z aplikacijo

Dosegljivost aplikacije

Aplikacija je dostopna na spletnem naslovu: https://tdi.nijz.si/.
Prijava v aplikacijo

e Vnesite svoje uporabnisko ime in geslo ter kliknite na gumb

»Prijavax.

Slika 6: Prijava v aplikacijo
Menjava gesla in prva prijava

Aplikacija vkljucuje tudi modul za spremembo gesel. Namen modula je
zagotavljanje visjih standardov varnosti v aplikaciji. Ob prvi prijavi boste
zato preusmerjeni na stran, kjer je potrebna menjava gesla. Prav tako bo
sprememba gesla potrebna vsakih Sest mesecev, o ¢emer vas bo
aplikacija samodejno obvestila. Vmesne spremembe gesla brez
administratorskih pravic niso mogoce.

e Vnesite novo geslo, vnos gesla ponovite in kliknite na gumb
»Spremeni geslo«. Ob uspesni menjavi vas bo aplikacija preusmerila
na »prijavo v sistemx.



Sprememba gesla

Prva prijava zahteva spremembo gesla.

test

Slika 7: Stran za spremembo gesla

Pravila pri menjavi gesla

Novo izbrano geslo mora zadostovati naslednjim pogojem:

Ne sme biti krajSe od 8 znakov.

Vsebovati mora vsaj eno malo in eno veliko ¢rko.
Vsebovati mora vsaj eno Stevilko.

Novo izbrano geslo se mora razlikovati od zadnjih treh.

Primer ustrezno izbranega gesla: UpOra3niK, tE5tk012, 11teST22.

Ce svoje geslo pozabite, se prosimo obrnite na administratorja.



Uporaba aplikacije

Osnovni namen aplikacije je vnos, pregled in izvoz podatkov. Za ta nhamen
so izdelani osnovni zaslonski moduli, ki so dostopni v navigacijskem oknu
na zgornji strani (glava aplikacije).

Nacis Ini institut - & _ - . .. e "
N| ]Z z:j[;?f,',irz'h':’:vi';u Evidenca obravnave uporabnikov drog Novvprasalnik  Pregled izpolnjenih vprasalnikov  Odjava

Opis kontakta

Slika 8: Navigacijsko okno

Vnos podatkov (nov vprasalnik)

Forma za vnos podatkov je sestavljena iz Sestih osnovnih sklopov:
e Opis kontakta

o Demografski podatki
e Skodljiva uporaba drog
e Tvegano vedenje
e Kazalnik okuzb
e Ostalo
NI]Z bl Evidenca obravnave uporabnikov drog Novvprasalnik  Pregled izpolnjenih vprasalnikov

Slika 9: Sklopi podatkov

e Gibanje med sklopi je mogoce s klikom na gumba »Naprej« in
»Nazaj«, ki se nahajata na spodnjem delu aplikacije. Pri tem je
potrebno pravilno izpolniti vsa zahtevana vprasanja.

22. Ali je zadnijih 30 dni pred vstopom v program Zivel z
odvisnikom (osebo, ki je bila kadarkoli odvisna) od
prepovedanih drog?

Slika 10: Gumba za premikanje po sklopih podatkov




e \V primeru napake pri izpolnjevanju se polje obrobi z rde¢o barvo. Za
opis napake se z misko postavite na oznaceno polje, kot prikazuje
spodnja slika.

Naci Ini inStitut - 5
\\|| Ap=atelisiall  Evidenca obravnave uporabnikov d
Opis kontakta

1. Sifra izvajalca:
5 - ZPKZ Koper v

2. Vrsta izvajalca:
11 - Center za zdravljenje odvisnosti od prepovedanih drog v

3. Obdina izvajanja programa:

50 - Koper v
*Datum vstopa ne sme biti manjsi od datuma w
rojstva!

e TORTam,

(o )z s ) @

6. Kdo ga je napotil v vas program?

Slika 11: Primer opisa napake

Izracun Soundex in Stigmine Sifre

Kliknete na gumb »Izracunaj Soundex in Stigmino Sifro«.

15alnil Pregled izpolnjenih vprasalnikov Odjava

>

4a. Soundex

4b. Stigmina Sifra

m

Izracunaj Soundex in Stigmino Sifro

Slika 12: Gumb za izracun Soundex in Stigma sifre



Izpolnite zahtevana polja in kliknite na gumb »Potrdi«

Osebni podatki u

Podatki za izracun Soundex in Stigmine Sifre

Ime in priimek se ne zapiSeta v bazo, spol in datum
rojstva se kopirata.

Ime

Priimek

Spol:

Datum rojstva

[0 /[mm /ey [12)

Preklici ' Potrdi '

Slika 13: Okno s podatki za izracun Soundex in Stigma Sifre

Vnos in zakljucek vprasalnika

Po kon¢anem vnosu vprasanj pritisnite gumb »Koné€aj«, ki se nahaja na
koncu zadnjega sklopa (Ostalo).

o

Slika 14: Vprasalnik zaklju¢imo s klikom na gumb »Koncaj«

V primeru pravilno izpolnjenega vprasalnika se vam bo pokazalo sporocilo
»Vprasalnik je bil uspesno vnesen!«, kar pomeni, da je prijava uspesno
vhesena v podatkovno zbirko.



Vprasalnik je bil uspedno vnesen.

Slika 15: UspeSen vnos v bazo

V primeru, da pride do napake pri vnosu, se bo prikazalo sporodilo, ki ga
prikazuje spodnja slika. V tem primeru popravite napake in poskusite s

ponovnim vhnosom. Ce se napaka pogosto pojavlja, se obrnite na
administratorja aplikacije.

Vnos vprasalnika ni uspel!
Popravite napake in poskusite znova.

Slika 16: Neuspesen vnos



Delno shranjevanje

Aplikacija omogoca delno shranjevanje, ki je dostopno na vsakem koraku
vnosa. Podatke shranite s klikom na gumb »Shrani«.

=

Slika 17: Gumb »Shrani« se nahaja spodaj na levi strani

Ce je podatek uspesno shranjen, se vam v navigacijskem oknu »Pregled
izpolnjenih vprasalnikov« izpise Stevilka, ki prikazuje, koliko
nedokoncanih vnosov vas Caka.

Nov vprasalnik Pregied iz 1ih vprasalnik ov (1) Odjava

Slika 18: Stevilo pomeni, koliko Jje nedokoncanih vnosov



Pregled izpolnjenih vprasalnikov

Zavihek »Pregled izpolnjenih vprasalnikov« je namenjen pregledu,
urejanju, brisanju in izvozu podatkov.

Pregled je razdeljen na dva dela in sicer:

e Prva preglednica prikazuje vse nedokoncane vnose, ki so na
cakanju;

e Druga preglednica prikazuje vse podatke, ki so bili uspesno
zabelezeni v zbirko podatkov.

Nacionalni ingtitut = s B
N |] iviakhikill  Evidenca obravnave uporabnikov drog Nov vprasalnik
& 2014-12-02 10:35:09.0 ZPKZ Ljubljana - Povietova - Ljubljana U236 JTUZ1200 2000-12-12 Zenski i
Kon¢ani vnosi (4):
B 2014-12-02 = . Ambulanta v zavodih za prestajanje s 5 < 3 s
37 11:55:05.0 ZPKZ Ig (zenski) e I8 H100  HHHZ1202 2002-12-12 Zenski h
B 2014-11-27 P Center za zdravijenje odvisnostiod ~ Smartno pri 5 e < < R £
B ZPKZ Dob pri Mirni repavedani Grog o EG00  EERZ0799 19990714 zenski g
B 2014-11-14 Zdravstveni dom Ljubljana Center, " - s = = 1 o b
& 09:45:00.0 Metelkova ulica 9, 1000 Ljubljana Visokoprazna neviadna organizacija Koper 000 CLCM1199 1999-11-17  moski i
= 2014-11-14 Zdravstveni dom Ljubljana Center, 5 . —— = = = . o IS
5 09:45:00.0 Metelkova ulica 9, 1000 Ljubljana Visokoprazna nevladna organizacija Koper €420 CLCM1199 1999-11-17  moski h

Slika 19: Pregled nedokoncanih in koncanih vnosov

Izvoz v Excel:

e S klikom na gumb »Izvozi v Excel« se bodo podatki, prikazani na
strani, izvozili v Excelov dokument.

20141114 Zdravstveni dom Ljubljana Center,
09:45:00.0 Metelkova ulica 9, 1000 Ljubljana




e V dokumentu so v delovnem listu »Izvoz« izpisani vsi vneseni
podatki iz baze podatkov.

@ e : taupancic1421407883126.ds Compatibilty Mode] - Excel 2 m - 8 X
HOME INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW  DEVELOPER Signin
°~.‘ % cut Aral o Ay ==B &  ZwepTe General - Pé 55 | Nomal Bad Good = X [y 3 Autosum - ’Z\v )
— B3 Copy ~ et > eE T Fill -
Paste U‘ = Blru- - O -A- B Merge & Center ~ @2~ 9 5 48 3 Conditional Formatas| Neutral Calculatior [STCYEIN | Inset Delete Format @ Sort& Find &
« ¥ Format Painter - - " Formatting~ Table v . & Clear~ Filter~ Select+
Clipboard ) Font & Alignment W Number " Styles Cells Editing ~
Al % Sl wn v
A B c D E F G H | J K L M N 0 P Q R S ¥, u v w X Y. i[a
1 2 %) visounde vdstigmin v5 v6 vbtextl0 vétextl1 v7 V1 82 V83 V84 w85 v86 vB7 vBB vB98 V899 BB textVd vio i1 vittext 12
2 6 13 11 D416 NLRZ0180 2014-11-02 4 2 2 2 2 1 1 2 2 2 2 2 9999 1 1 19804
3 131 10 641252 KZKZ0183 2015-01-0¢ 1 2 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 215 2 2 1983
4 131 10 64 K460 DLRM077¢2015-01-12 3 2 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2015 2 2 1979
5 101 10 61 G642 ALIM0490 2015-01-12 1 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1990+
6 131 10 64 W526  MINMO1842015-01-12 1 2 1 2 2 2 2 2 -2 2 2 2 2014 2 2 1984,
131 10 64 5140 IALM0778 2015-01-0¢ 3 2 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2015 2 2 19784
8 101 10 61 M652 ARCM097(2015-01-12 1 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 -2 1976:
9 101 10 61VA12  TACMOB7:2015-01-0¢ 1 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1972
10 1 1 61 G000 FHIMO0106 2015-01-02 2 8 2 2| 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20064
1 6 1" 11G312 GFSM01012015-01-1¢ 3 2 2 1 1 2 2 2 2 2 2 2 1971 2 2 2000+
12 2 12 211 H210 HFHM010(2015-01-1¢ 2 2 2 1 2 2 2 2 2 2 2 2 1970 8 2 2000+
13 5 14 50 C420 CCCM01012015-01-0¢ 2 2 2 2 1 2 2 2 2 2 2 2 1970 8 2 2000

Slika 20: Primer izvoza podatkov(v zavihku "izvoz" je tabela vrednosti izpolnjenih vprasalnikov)

V datoteki so v stolpcih zapisane izbrane vrednosti za posamezno
vprasanje. Pri neodgovorjenih vprasanjih se pojavi vrednost -2.

Primer:

10. Ali je uporabnik drog trenutno v obravnavi drugje?
2 - Ne. v

11. Ce je. kje?

Slika 21: V primeru, da uporabnik trenutno ni obravnavan drugje, se enajsto vprasanje preskoci,
njegova vrednost bo zato pri izvozu -2.

e V delovnem listu »Labele« so navede opisne vrednosti posameznih
stolpcev

H ¢ s test1417678456867 xls [Compatibility Mode] - Excel ?2 B - 0O X
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW DEVELOPER Sign in
LT 8 T & v = .‘ Eolnset ~ 2 - A
Arial 10 ~|/A A - E¢ Wrap Text General - = Z} Y B Y H
pDE@' 7 c d' I F = g |ooe § 'sz&rd&
aste B I U-~ - | Pyx = & 5= Merge & Center ~ [l % €0 .00 onditional Format as el e ort in
- ¥ S - B ° 2% Formatting~ Table~ Styles~ 3 Formats &~ Fijterv Select~
Clipboard & Font [ Alignment m Number [F] Styles Cells Editing ~
Al hd f\' Vprasanje v
A B C D E E G H | J K L M N [¢] P Q R[]
1 Vpra'sani(.Opis
2 v Sifra izvajalca
3 2 Vrsta izvajalca
4 v3 Obtina izvajanja programa
5 It dex Sifra Uporabnika - Sound
6 |vdstigmina Sifra uporabnika - Stigmina $ifra
7 |v6 Datum tokratnega vstopgaspsagsa
o _Ler LLkm s im s i - " A
Izvoz 04-12-201 Labele aloge vrednosti ©) < >

i) fl -——+—+ 100%

Slika 22: Opis posameznih vrednosti (stolpcev) je opisan v zavihku "labele"



e V delovnem listu »Zaloge vrednosti« so navedeni vsi mozni
odgovori pri posameznem vprasanju

280 Vprasanje: v8, v11

H S &- = test1417678456867.xls [Compatibility Mode] - Excel ?7 H - O X
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW DEVELOPER Signin ;“?‘
sy X i ks olas %= e it ] g”Insert - XA

|Arial o <A ==E % BwepTe General - - B [ v ik

P; sltj - ) & [} @ d | F ‘)t C‘:I E’ Delaeiy d Sirt& Find &
a2 B I U~ i+ O~ viEE= e | Ew &Center + T2+ 05 3 | €8 99 onditional Formatas Cel i in
- O e Bl Merge & Center ® 3% | Formatting~ Table~ Styles~ | EEIFormat~ | &~ Fijere Select~

Clipboard Font ] Alignment ] Number IF] Styles Cells Editing ~

H5 ol I f.; 4

A B c | B E F G H J K L ™M N o P Q R~
272| ‘
273 Vprasanje: vi
274 Sifra  Opis M
275| 1 Ne, nikoli ni bil vkljuCen v obravnavo zaradi uporabe drog. ‘
276| 2 Da. bil je Ze vkljuen v obravnavo zaradi uporabe drog.

277 8 Ne Zeli odgovoriti. |
278 9 Ni znano. |
279| ;

281 Sifra Opis )
| 1zvoz04-12-2014 | Labele {{ Zaloge vrednosti | (©) < D

i) M -————+ 100%

Slika 23: Seznam vseh zalog vrednosti

Urejanje podatkov

e S klikom na ikono »Uredi« lahko poljuben podatek urejate. Ob kliku
vas bo aplikacija preusmerila na zavihek »Nov vprasalnik« in
nalozila podatke izbrane osebe.

Konéani vnosi (3):

k. 2014-12-02 - ~ Ambulanta v zavodih za prestajanje 5 - 3 N
PRl s ZPKZ Ig (Zenski) i Ig H100  HHHZ1202 2002-12-12  Zenski h
2014-11-27 iy s Center za zdravljenje odvisnosti od Smartno pri 5 7 - " L
18:15:28.0 ZPKZ Dob pri Mirni prepovedanih drog Litif E600 EERZ0799 1999-07-14  Zenski h
2014-11-14 Zdravstveni dom Ljubljana Center, " 3 A - ELC -11- ki 5
09:45:00.0 Metelkova ulica 9, 1000 Ljubljana Visokoprazna nevladna organizacija  Koper C420 CLCM1199 1999-11-17  moski h

Slika 24: Urejanje podatkov

e Urejene podatke nato potrdite s pritiskom na gumb »Koncaj«. V
primeru pravilno urejene prijave se vam bo pokazalo sporocilo
»Podatki so posodobljeni!«.

Podatki so bili uspeno posodobljeni.

Slika 25: Uspesno posodobljeni podatki



e S klikom na ikono »IzbriSi« lahko vnesene podatke tudi izbrisete.
Ob kliku bo aplikacija zahtevala vnovi¢no potrditev.

Koncani vnosi (3):

5 2014-12-02 DK 5 Ambulanta v zavodih za prestajanje $a % -
I 1 2-12-1
& 1155050 ZPKZ Ig (zenski) Yot g H100 HHHZ1202 2002-12-12  Zenski
d 20.1.11—.1 1-27 ZPKZ Dob pri Mirni Center za zdravljenje odvisnosti od Smartno pri E600 EER70799 1999-07-14  Jensk
18:15:28.0 prepovedanih drog Litiji
B 2014-11-14 Zdravstveni dom Ljubljana Center, s 1 = e 1 - 3
8 C420 CLCM1199 1999-11-17  moski

d 09:45:00.0 Metelkova ulica 9, 1000 Ljubljana Visokoprazna nevladna organizacija Koper o5ki ‘

Slika 26: Izbris podatka

Izbrisane podatke lahko kadarkoli ponovno pridobite. V tem
primeru se obrnite na administratorja aplikacije.



Odjava iz sistema

Po koncani uporabi aplikacije se zaradi varnosti odjavite iz sistema, in
sicer s klikom na zavihek »Odjava« v desnem zgornjem kotu aplikacije.
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Slika 27: Po uporabi aplikacije obvezno odjavite iz sistema



